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INTRODUCERE

Prin prezentul GHID DE PRACTICA sunt oferite studentilor de la programele de studii de
licenta Finante si Banci si de masterat Management financiar, din cadrul Facultatii de Stiinte
Economice a Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, posibilitati mai bune de pregatire in
vederea efectuarii stagiului de practica, realizarii in conditii optime a acesteia si sustinerii colocviului
de practica.

Astfel, prezentul ghid are urmatoarele capitole:
e informatii generale privind organizarea si desfasurarea stagiului de practica;

e metodologia de organizare si desfasurare a stagiului de practica;
e informatii complete pentru intocmirea dosarului de practica, inclusiv tematica dosarului de

practica;
e Informatii complete privind sustinerea colocviului de practica,
e anexe.

in conformitate cu planurile de Tnvatdmant ale programelor de studii de licentd Finante si
Banci si de masterat Management financiar pentru anul universitar 2020 — 2021, studentii si
masteranzii au obligatia sa efectueze stagiul de practica in perioada:

e Semestrului |, anul Il master, Management financiar
e Semestrului ll, anul Il licenta, Finante si banci
e Semestrului |, anul lll licenta, Finante si banci

Prezentul ghid de practica respecta cerintele impuse de:

e Legea educatiei nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,

e Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor,

e Ordinul nr. 3955 din 09.05.2008, privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor
de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat

e Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
universitare de licenta sau masterat si a

e Regulamentelor proprii ale Universitatii Europene Dragan din Lugoj

Studentii si masteranzii trebuie sa utilizeze acest instrument de informare in timpul
efectuarii stagiului de practica, astfel incat rezultatele pe care le vor obtine la colocviul de practica
sa releve un nivel corespunzator de intelegere, asimilare de cunostinte si formare de competente
profesionale.
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1. CADRUL GENERAL AL ORGANIZARII S| DESFASURARII
STAGIULUI DE PRACTICA

1.1. Dispozitii generale

Ghidul de practica precizeaza cadrul general de organizare si desfasurare a stagiului de
practica pentru studentii programului de studii de licenta Finante si banci si masteranzii programului
de studii de masterat Management financiar inmatriculati la Facultatea de Stiinte Economice.

Practica este activitatea desfasurata de studenti, in conformitate cu planul de invatamant,
care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul
programului de instruire.

Organizatorul de practicd este unitatea sau institutia de fnvatamant universitar, care
desfasoara activitati instructiv-educative si formative in cazul de fata Facultatea de Stiinte
Economice a Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj.

Partenerul de practica este o societate comerciala (firma, companie), sau orice alta
persoana juridica ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul
Ministerului Educatiei, Cercetarii si Inovarii si care poate participa la procesul de instruire practica a
studentilor.

Stagiul de practicd reprezinta activitatea desfasurata de studenti in conformitate cu planul
de invatamant in scopul verificarii aplicabilitatii practice a cunostintelor teoretice insusite de acestia
in cadrul programului de instruire.

Parteneriatul/Protocolul de colaborare reprezintd acordul incheiat intre Universitatea
Europeana "Dragan" din Lugoj si partenerul universitatii ce cuprinde in cadrul colaborarii si
efectuarea stagiului de practica.

Conventie de practica privind efectuarea stagiului de practica inseamna acordul incheiat
intre organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant.

Obiectivele urmarite in desfasurarea activitatii de practica se refera, in principal, la:

e cunoasterea entitatii economico-sociale, partenere a specificul activitatii partenerului de
practicd unde studentul/masterandul efectueaza stagiul de practica, aspecte referitoare la
disponibilitatile firmei si la rezultatele activitatii acestea;

e cunoasterea caracteristicilor produselor, serviciilor sau activitatilor care fac obiectul
activitatii partenerului de practica unde se realizeaza stagiul de practica;
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e cunoasterea reglementarilor care guverneaza activitatea partenerului unde se realizeaza
stagiul de practica;

e cunoasterea reglementarilor specifice care guverneaza activitatea partenerului de practica
respectiv;

e cunoasterea aspectelor economico-financiare asociate activitatilor firmei/companiei;

e cunoasterea modului de derulare a raporturilor contractuale, a documentelor financiar-
contabile si a unor indicatori referitori la calitate, performantele si eficacitatea activitatilor
desfasurate in cadrul entitatii patrimoniale etc.

1.2. Organizarea si desfasurarea stagiului de practica

Practica studentilor se organizeaza si se desfasoara pe baza unui parteneriat/protocol sau a
unei conventii de practica, Tncheiata intre Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj, respectiv
Facultatea de Stiinte Economice, si partenerul de practica.

Stagiul de practica se desfasoara pe parcursul unui semestru, iar durata stagiului de practica
pentru studentii de la programul de studii de licenta Finante si Banci si masteranzii de la programul
de studii de masterat Management financiar este de 84 ore: 6 ore/saptamanad x 14 saptamani.

Formele de evaluare, de notare si creditele acordate pentru activitatea de practica sunt
cuprinse de asemenea n planul de finvatamant si sunt obligatorii, constituind conditie de
promovare.

Practica de specialitate este o disciplina obligatorie, a carei durata minima este reglementata
prin planul de invatamant, cu respectarea normelor in vigoare.

Facultatea de Stiinte Economice din cadrul Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, fiind o
institutie de Tnvatamant superior care desfasoara activitati instructiv-educative si formative, potrivit
legislatiei romane in vigoare, actioneaza ca organizator al stagiului de practica Tmpreuna cu
partenerii de practica.

Stagiul de practica se organizeaza pe baza Parteneriatului de colaborare/Protocolului de
colaborare/Conventiei de practicd privind efectuarea stagiului de practica, sub forma unui acord
incheiat intre organizatorul de practica si partenerul de practica.

in baza Parteneriatului de colaborare/Protocolului de colaborare/Conventiei de practicd,
partenerul de practica, la inceputul stagiului de practica, desemneaza persoana responsabila cu
desfasurarea stagiului de practica care asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire a
competentelor profesionale de catre studentii si masteranzii practicanti.

Criteriile generale pentru selectarea retelei de firme la care studentii si masteranzii
desfasoara stagiul de practica vizeaza activitatile desfasurate de acestia, ce trebuie sa asigure
aplicarea practica a cunostintelor teoretice dobandite Tn cadrul procesului de invatamant.
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Stagiul de practica se desfasoara in baza unor tematici, iar calendarul activitatilor pentru
organizarea si desfasurarea practicii se intocmeste in concordantda cu realizarea obiectivelor
urmarite prin stagiul de practica.

1.3. Responsabilitatile participantilor la stagiul de practica

Studentii si masteranzii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita,
sa respecte regulamentul de ordine interioard impus de conducerea firmei/companiei, sa-si
fnsuseasca cunostintele cerute in portofoliul de practica.

Studentul/masterandul isi asuma intreaga raspundere pentru respectarea normelor de
protectie a muncii specifice entitatii unde Tsi desfasoara stagiul de practica, iar instruirea se
realizeaza de tutorele de practica la inceputul desfasurarii practicii si de cate ori este nevoie.

A. Partenerul de practicd are urmatoarele responsabilitati:

e Partenerul de practica stabileste tutorii pentru stagiul de practica ce trebuie sa fie specialisti
care sa coordoneze si sa participe la evaluarea desfasurarii stagiului de practica;

e Partenerul de practicd va asigura comunicarea regulilor pentru prevenirea riscurilor
profesionale precum si masurile de protectie si siguranta a muncii pentru practicanti;

e Partenerul de practicd trebuie sa puna la dispozitia practicantilor logistica, tehnica si
tehnologia - necesara valorificarii cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul
procesului de instruire;

e S3 desfasoare programul de activitate astfel incat sa permita realizarea activitatii de practica
a studentilor in conditii normale;

e Tutorele de practicd desemnat de partenerul de practica are obligatia de a informa
coordonatorii de practica cu privire la nerespectarea obligatiilor de catre studentii
practicanti in vederea adoptarii masurilor ce se impun;

e Partenerul de practica, prin tutorele desemnat trebuie sa il ajute pe practicant sa Tsi
urmareasca portofoliul de practica, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare;

e La sfarsitul activitatii de practica, in conformitate cu portofoliul de practica, organizatorul
impreuna cu partenerul de practica efectueaza o evaluare a cunostintelor practicantului si i
acorda un calificativ;

e Evaluarea si notarea finala se realizeaza la Universitatea Europeana "Dragan" din Lugoj prin
sustinerea colocviului de practica;

B. Responsabilitdtile practicantului

e Practicantii au obligatia de a desfasura activitati conform portofoliului de practica,
respectand durata si perioada impuse de institutia de Tnvatamant de unde provin;

e Prezenta la efectuarea stagiului de practica este obligatorie;

e Pentru a putea promova in anul urmator de studiu, examenul de practica este obligatoriu.
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Studentii/masteranzii practicanti au obligatia de a respecta graficul activitatilor prevazute in
programa aferenta stagiului de practica, inclusiv respectarea perioadei impuse pentru stagiul
de practicd. Tn acest sens, practicantul trebuie si urmeze programul de lucru stabilit de
tutorele de practica, precum si conditiile cadrului legal cu privire la dificultatea si volumul
acestuia;

Pe tot parcursul desfasurarii stagiului de practica, studentul/masterandul are obligatia de a
respecta regulamentul de ordine interioara a unitatii la care este repartizat, precum si
normele de securitate a muncii, normele de aparare impotriva incendiilor sau alte directive
transmise de partenerul de practica la inceputul stagiului de practica;

Deplasarile in interiorul entitatii patrimoniale, fara acordul expres al tutorelui de practica
sunt interzise;

Atitudinile neetice fata de personalul entitatii patrimoniale nu sunt admise;

Pentru solutionarea neclaritatilor, practicantii au obligatia de a informa managerii
coordonatori si asistentii implicati in stagiul de practica;

n situatia desfasurarii stagiului de practicd in alt3 localitate decat sediul organizatorului de
practica, practicantii vor beneficia de transport si cazare in limita bugetului aprobat.
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2. METODOLOGIA DE ORGANIZARE $I DESFASURARE
A STAGIULUI DE PRACTICA

2.1. Organizarea stagiului de practica

Stagiul de practicd are la baza planurile de invatamant pe anul universitar in curs de la
programul de studii de licenta Finante si banci, respectiv de la programul de studii de masterat
Management financiar, care prevede durata, numarul de credite si conditii de promovare.

Facultatea de Stiinte Economice organizeaza colocviul de practica in conformitate cu
prevederile Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, Ordinul Ministrului Educatiei,
Cercetarii si Inovarii nr. 3955 din 09.05.2008 privind aprobarea cadrului general de organizare a
stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat precum si
a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
universitare de licenta si de masterat pentru studenti si masteranzi.

Sustinerea colocviului de practica de catre studentii programului de studii de licenta Finante
si banci, respectiv de catre masteranzii programul de studii de masterat Management financiar, se
organizeaza in conditiile prevazute de reglementarile privind stagiul de practica si consta in
prezentarea dosarului de practica elaborat de catre studentul/masterandul practicant.

Efectuarea stagiului de practica este precedat de o serie de activitati pregatitoare, in care
sunt realizate:

e planificarea etapelor pentru pregatirea si desfasurarea stagiului de practica;
e incheierea de conventii pentru practica studentilor;
e instruirea studentilor pentru efectuarea practicii de specialitate.

Stagiul de practica al studentilor este reglementat prin Parteneriatul de
colaborare/Protocolul de colaborare/Conventia de practicd incheiat/incheiatd de Universitatea
Europeana "Dragan" din Lugoj sau Facultatea de Stiinte Economice si entitatea patrimoniala la care
studentul/masterandul este repartizat in care se stipuleaza:

e padrtile implicate in desfasurarea stagiului de practica;

e obiectul conventiei de practica;

e durata si perioada stagiului de practica;

e numarul studentilor, primiti in practica;

e celiberarea de catre societatea comerciala a unei adeverinte de confirmare a efectuarii
stagiului de  practicda si de apreciere individuala a comportamentului
studentului/masterandul;
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Conventiile de practica sunt prezentate in Anexele nr. 1 si 2 (la programul de studii de
licenta Finante si banci) si Anexa nr. 3. (la programul de studii de masterat Management financiar)
a prezentului ghid.

Pentru realizarea obiectivelor urmadrite prin stagiul de practica instruirea studentilor
reprezinta o necesitate si aceasta consta in:

e prezentarea tematicii dosarului de practica;

e monitorizarea si controlul efectuarii stagiului de practica;

e finalizarea stagiului de practica;

e sustinerea colocviului de practica;

e regulile pentru prevenirea riscurilor profesionale precum si masurile de protectie si siguranta
a muncii pentru practicanti;

e programele de practica propuse.

2.2. Efectuarea stagiului de practica

Practica de specialitate se efectueaza la entitatile patrimoniale identificate de Facultatea de
Stiinte Economice din cadrul Universitatii Europene "Dragan" Lugoj, in vederea formarii unei retele
de firme pentru practica studentilor (multinationale si societati comerciale, cu capital public sau
privat, cu capital romanesc sau strdin, societati bancare, societati de asigurari, societati financiare,
institutii publice etc.), pe baza conventiei de practica.

Practica de specialitate se va efectua in conformitate cu programele de practica propuse si
cu posibilitatile oferite de partenerul de practica.

Stagiul de practicd se poate desfasura pe parcursul unui semestru (14 sdaptamani), iar
perioada de efectuare a stagiului de practica prevazuta si in conventia de practica va fi cuprinsa in
intervalul 1 octombrie 2020 — 24 ianuarie 2021 si 22 februarie 2021 — 30 mai 2021. Studentii au
obligativitatea efectudrii stagiului de practica la locurile unde au fost repartizati, in perioada
mentionata mai sus, timp de 84 de ore (14 zile x 6 ore), fiind dedicata evaluarii cunostintelor
acumulate de studenti pe parcursul stagiului de practica. Ultima saptamana este dedicata finalizarii
Dosarului de practica si sustinerii colocviului la disciplina Practica de specialitate.

Statutul practicantului pe toata durata stagiului de practica este de student/masterand al,
Universitatii Europene "Dragan" din Lugoj, Facultatea de Stiinte Economice, programul de studii de
licenta Finante si banci, respectiv programul de studii de masterat Management financiar.

Toate activitatile sau actiunile la care a participat studentul/masterandul in perioada
stagiului de practica vor fi consemnate intr-un DOSAR DE PRACTICA, ce se va intocmi dupa modelul
prezentat in Anexa nr. 4 (la programul de studii de licenta Finante si banci) si Anexa nr. 5. (la
programul de studii de masterat Management financiar).
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Dosarul de practica este instrumentul care sintetizeaza activitatile desfasurate de catre
studentul/masterandul aflat in practica.

Studentii vor retine si consemna Tn dosarul de practica cat mai multe din aspectele prevazute
in portofoliul de practica, in functie de locul unde isi vor desfdasura practica de specialitate. Fiecare
activitate va fi detaliat prezentata de catre studentul/masterandul practicant, cu precizarea unor
observatii proprii asupra modului de realizare a unor activitati sau asupra atmosferei generale de
lucru din cadrul firmei.

Dosarul de practica se va intocmi mentionandu-se perioada de desfasurare a practicii,
activitatile si notiunile urmarite si insusite in fiecare zi, precum si documentele care atesta
activitatea desfasurata in cadrul temei de practica.

Modelul continutului dosarului de practica este prezentat in Anexa nr. 4 (la programul de
studii de licenta Finante si banci) si Anexa nr. 5. (la programul de studii de masterat Management
financiar) a prezentului ghid.

in dosarul de practicd se prezintd descrierea temei abordate, activitatea desfisurati, etc.,
insotitda de schite, scheme, tabele, grafice sau diagrame daca este cazul. Se pot insera studii
efectuate, rezultatele unor documentatii etc.

Pentru sustinerea colocviului de practica este obligatorie prezentarea dosarului de practica.

Dosarul de practica se va finaliza cu observatii asupra activitatii desfasurate de catre
student/masterand la firma unde s-a efectuat practica si cu propuneri pentru imbunatatirea viitoare
a activitatii acesteia.

2.3. Finalizarea stagiului de practica

Finalizarea stagiului de practica se realizeaza prin sustinerea colocviului de practica, de catre
studentii programului de studii de licenta Finante si banci, respectiv de catre masteranzii programul
de studii de masterat Management financiar.

Stagiul de practica se considera finalizat in momentul in care practicantii au parcurs intreaga
perioada stabilita pentru efectuarea stagiului de practica prevazuta in conventia de practica. La
sfarsitul acestei perioade, se elibereaza o adeverintda semnata, datata si stampilata de catre
partenerul de practica unde studentul/masterandul a efectuat stagiul de practicd. Prin aceasta
adeverintd se atesta faptul cd studentul/masterandul a efectuat practica in firma respectiva,
conform conventiei incheiate.

2.4. Evaluarea stagiului de practica

Evaluarea se refera la dobandirea cunostintelor de specialitate, competentelor profesionale,
comportamentului si modalitatea de integrare a studentului/masterandului Tn activitatea
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partenerului de practica (punctualitate, disciplind, respectarea regulamentului de ordine interioara,
promptitudine si responsabilitate Tn rezolvarea sarcinilor primite etc.).

Finalizarea activitatii de practica se va face prin colocviul de practica, care va fi programat la
incheierea stagiului de practica.

Pentru admiterea la sustinerea colocviului de practica fiecare student/masterand trebuie sa
prezinte un dosar ce cuprinde urmatoarele documente:

e adeverinta de practica,

e tema de practica;

e descrierea activitatii de practica;

e un opis cu documentele relevante pentru activitatea de practica desfasurata.

2.5. Sustinerea colocviului de practica

Sustinerea colocviului de practica presupune prezentarea dosarului de practica pe baza
temei propuse de managerii coordonatori. Sustinerea colocviului va fi orald, la data si locatia
stabilita. Aceste informatii vor fi transmise in timp util practicantilor, dar vor fi afisate si la avizier si
pe site-ul universitatii.

Nota finald a colocviului de practica este obtinuta Tn urma sustinerii dosarului de practica.

Pentru promovarea colocviului de practica, studentul/masterandul trebuie sa obtind minim nota 5
(cinci).
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3. DOSARUL DE PRACTICA

Dosarul de practica presupune abordarea teoretica si practica a temei alese, ce se finalizeaza
cu sustinerea orald a acesteia. In acest sens, dosarul de practicd reprezintd esenta sintetizatd a
activitatii de practica.

3.1. Elaborarea si prezentarea dosarului de practica

Dosarul de practica se elaboreaza si se sustine la finalizarea perioadei de efectuare a
stagiului de practica. Fara elaborarea si prezentarea dosarului de practica, studentul/masterandul
nu poate dobandi creditele aferente practicii de specialitate. Scopul dosarului de practica vizeaza
fundamentarea cunostintelor teoretice pentru atingerea unor standarde de calitate privind
viitoarea profesie care sa reflecte competentele dobandite.

Dosarul de practica va fi redactat in format A4, filele componente fiind asezate in ordine
cronologica intr-un dosar cu sina. Documentarea privind stadiul cunoasterii tematicii propuse este
etapa cea mai complexa, dar si cea mai importanta care asigura substanta lucrarii. Ea ofera
studentului/masterandului cunoasterea rezultatelor si a dezbaterilor stiintifice pe tema abordata,
dar si punctul de plecare in elaborarea dosarului de practica. Datorita volumului mare de date, este
necesara o documentare cat mai selectiva si cat mai reprezentativa pentru tema abordata.

La elaborarea dosarului de practica se vor avea in vedere unele lucrdri ce au un caracter
teoretic mai accentuat, dar si cele care au un caracter aplicativ. In functie de tema abordats, se vor
insera rezultatele unei cercetari sau se va dezvolta un studiu de caz.

in redactarea dosarului de practics, este necesar s se tind seama de cateva recomandari
care ofera lucrarii consistenta si relevanta: exprimare concisa, claritate, inlantuire logica a ideilor,
abordare originala, respectarea normelor gramaticale si a celor ortografice si de punctuatie.

Numarul de pagini al dosarului de practica va fi de minim 5, maxim 25 (inclusiv Anexe).

Lucrarea se va tehnoredacta pe coli format A4 (297 x 210), doar pe o singura fatd, cu
marginile de 2,5 cm si cu numerotarea paginilor incepand cu coperta.

Fiecare capitol va fi scris pe pagind noud. Coperta lucrarii trebuie sa contina, conform
Anexelor nr. 4 si nr. 5., urmatoarele:

e Denumirea universitatii, facultatii si programului de studii
e Textul: "DOSAR DE PRACTICA";
e Numele si prenumele studentului/masterandului;
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e Coordonatorul Practicii de specialitate
e Localitatea;
e Anul.

Prima pagina a lucrarii va fi identica cu coperta, adaugandu-se doar titlul lucrarii.

Prezentarea dosarului de practica va fi sub forma orald. Dupa sustinerea lucrarii, se aloca 10
minute pentru raspunsurile la intrebarile din temele de specialitate abordate in lucrare.

Fiecare student/masterand va prezenta cadrului didactic coordonator al practicii de
specialitate si cadrului didactic asistent dosarul de practicd. La raspunsurile date de
student/masterand, se vor face aprecieri si o analiza critica constructiva.

Se recomanda ca fiecare student/masterand sa respecte timpul alocat de expunere, sa aiba
o tinuta si o atitudine comportamentala adecvata importantei momentului sustinerii dosarului de
practica.

3.2. Tema dosarului de practica

Pe parcursul stagiului de practica, studentii vor opta pentru teme din cadrul disciplinelor de
specialitate prevazute in fisa disciplinei Practica de specialitate.

Prezentul Ghid a fost aprobat in Sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte Economice
din 27 octombrie 2020.

Decan,

Conf. univ. dr. Sorin BLAJ
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ANEXA NR. 1.

Universitatea
Europeana
Dragan

Facultatea de Siinte Economice
Decanat

CONVENTIE

intre Universitatea Europeana Drigan din Lugoj, Facultatea de Stiinte Economice, cu
sediul Tn Lugoj, str. lon Huniade, nr. 2, tel/fax 0256/359.200 — reprezentata prin dl. conf.

univ. dr. Blaj Sorin in calitate de Decan si

cu sediul in reprezentata prin dl/d-na
in calitate de

s-a incheiat prezenta conventie, privind efectuarea practicii de specialitate a studentiilor din
anul Il, ciclul I studii universitare de licenta, domeniul Finante, programul de studii Finante si
banci, in anul universitar 2020 — 2021:

1. Perioada de efectuare a practicii este 22 februarie — 30 mai 2021;
Numarul de ore: 84;
Numarul de studenti pe care unitatea se angajeaza sa-i primeasca este de ;
Unitatea va crea conditiile pentru efectuarea practicii conform programei analitice de
practica;
Asistenta de specialitate se asigura de catre cadrele didactice ale facultatii noastre;
6. Tabelul nominal se prezinta de catre cadrul didactic in prima zi de practica.

hwnN

b

Director,
Decan,

Conf. univ. dr. Blaj Sorin

Data
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ANEXA NR. 2.

Universitatea
Europeana
Dragan

Facultatea de Siinte Economice
Decanat

CONVENTIE

intre Universitatea Europeana Drigan din Lugoj, Facultatea de Stiinte Economice, cu
sediul Tn Lugoj, str. lon Huniade, nr. 2, tel/fax 0256/359.200 — reprezentata prin dl. conf.

univ. dr. Blaj Sorin in calitate de Decan si

cu sediul in reprezentatd prin dl/d-na
in calitate de

s-a incheiat prezenta conventie, privind efectuarea practicii de specialitate a studentiilor din
anul lll, ciclul | studii universitare de licenta, domeniul Finante, programul de studii Finante
si banci, in anul universitar 2020 - 2021.:

1. Perioada de efectuare a practicii este 1 octombrie 2020 — 24 ianuarie 2021;

2. Numarul de ore: 84;

3. Numarul de studenti pe care unitatea se angajeaza sa-i primeasca este de ;

4. Unitatea va crea conditiile pentru efectuarea practicii conform programei analitice de
practica;

5. Asistenta de specialitate se asigura de catre cadrele didactice ale facultatii noastre;

6. Tabelul nominal se prezinta de catre cadrul didactic in prima zi de practica.

Director,
Decan,

Conf. univ. dr. Blaj Sorin

Data
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ANEXA NR. 3.

Universitatea
Europeana
Dragan

Facultatea de Siinte Economice
Decanat

CONVENTIE

intre Universitatea Europeana Drigan din Lugoj, Facultatea de Stiinte Economice, cu
sediul Tn Lugoj, str. lon Huniade, nr. 2, tel/fax 0256/359.200 — reprezentata prin dl. conf.

univ. dr. Blaj Sorin in calitate de Decan si

cu sediul in reprezentatd prin dl/d-na
in calitate de

s-a incheiat prezenta conventie, privind efectuarea practicii de specialitate a studentiilor din
anul I, ciclul Il studii universitare de masterat, domeniul Finante, programul de studii
Management financiar, in anul universitar 2020 — 2021

1. Perioada de efectuare a practicii este 1 octombrie 2020 — 24 ianuarie 2021;

2. Numarul de ore: 84;

3. Numarul de studenti pe care unitatea se angajeaza sa-i primeasca este de ;

4. Unitatea va crea conditiile pentru efectuarea practicii conform programei analitice de
practica;

5. Asistenta de specialitate se asigura de catre cadrele didactice ale facultatii noastre;

6. Tabelul nominal se prezinta de catre cadrul didactic in prima zi de practica.

Director,
Decan,

Conf. univ. dr. Blaj Sorin

Data
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ANEXA NR. 4.

UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGO!

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
DOMENIUL: FINANTE
PROGRAMUL DE STUDII: FINANTE $I BANCI

DOSAR DE PRACTICA

TEMA:
STUDENT:
NUMELE $I PRENUMELE
ANUL I1/11l, ZI
LUGO)
2021
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1. DESCRIEREA ENTITATII

Despre entitate:

Perioada efectuarii practicii la entitatea respectiva: se precizeaza perioada in care s-a
desfasurat practica.

Descrierea entitatii respective (banca, societate financiara, societate de asigurari, firma de
contabilitate, societate comerciala, multinationald, institutie publica etc.): istoric, numar
angajati, importanta in zona etc.

Descrierea obiectului de activitate al entitatii respective: activitate bancara, financiara, de
asigurari, comerciala, de productie, servicii publice etc.

Prezentarea paginii web a entitatii (daca este cazul).
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2. DESCRIEREA ACTIVITATII DE PRACTICA

Se poate face pe zile sau o prezentare generala a principalelor informatii.
Despre activitate:

Descrierea activitatii desfasurate intr-o banca: analiza documente, analiza program
informatic, analiza tipuri de credite, analiza dosare de creditare, analiza dobanzi acordate si
percepute, analiza activitati: de creditare, de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, de simulare a acordarii unui credit, studii comparative privind
dobanzile/creditele (la mai multe banci) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate financiara: analiza documente, analiza
program informatic, analiza tipuri de credite, analiza dosare de creditare, analiza dobanzi
percepute, analiza activitati: de creditare, de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, de simulare a acordarii unui credit, studii comparative privind
dobanzile/creditele (la mai multe societati financiare) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate de asigurari: analiza documente, analiza
program informatic, analiza tipuri de asigurari, analiza propunere oferte, analiza dosar de
daune, analiza proceduri, analiza activitati de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, studii comparative privind tipurile de asigurari, (la mai multe
societati de asigurari) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o firma de contabilitate: analiza program informatic,
analizd documente de evidenta primara, de realizare a documentelor pentru Fisc (balanta,
bilant, cont de profit si pierderi, declaratii de impozite: impozit pe venit, contributii de
asigurari sociale, impozit pe profit, TVA, accize, impozite si taxe locale etc.).

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate comercialda/multinationala: analiza
program informatic, analiza documente de evidenta primara, de realizare a documentelor
pentru Fisc (balanta, bilant, cont de profit si pierderi, declaratii de impozite: impozit pe venit,
contributii de asigurari sociale, impozit pe profit, TVA, accize, impozite si taxe locale etc.).
Descrierea activitatii desfasurate intr-o institutie publica: analiza documente, analiza
program informatic, surse de finantare etc.

Descrierea activitatii desfasurate la locul de munca: descrierea firmei, descrierea postului,
vechimea in firma si pe post, descrierea activitatilor prevazute in fisa postului, descrierea
oportunitatilor de avansare in viitor, oferite de finalizarea studiilor economice etc.
Descrierea activitatii desfasurate la propria firma: descrierea firmei, descrierea activitatii,
descrierea activitatilor prevazute in cadrul firmei etc.

Etc.
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ANEXE
(Daca este cazul)

Documente atasate (Opis documente):

N
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ANEXA NR. 5.

UNIVERSITATEA EUROPEANA "DRAGAN" DIN LUGO!

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT
DOMENIUL: FINANTE
PROGRAMUL DE STUDII: MANAGEMENT FINANCIAR

DOSAR DE PRACTICA

TEMA:
MASTERAND:
NUMELE $I PRENUMELE
ANUL I, ZI
LUGO)
2021
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1. DESCRIEREA ENTITATII

Despre entitate:

Perioada efectuarii practicii la entitatea respectiva: se precizeaza perioada in care s-a
desfasurat practica.

Descrierea entitatii respective (banca, societate financiara, societate de asigurari, firma de
contabilitate, societate comerciala, multinationald, institutie publica etc.): istoric, numar
angajati, importanta in zona etc.

Descrierea obiectului de activitate al entitatii respective: activitate bancara, financiara, de
asigurari, comerciala, de productie, servicii publice etc.

Prezentarea paginii web a entitatii (daca este cazul).
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2. DESCRIEREA ACTIVITATII DE PRACTICA

Se poate face pe zile sau o prezentare generala a principalelor informatii.
Despre activitate:

Descrierea activitatii desfasurate intr-o banca: analiza documente, analiza program
informatic, analiza tipuri de credite, analiza dosare de creditare, analiza dobanzi acordate si
percepute, analiza activitati: de creditare, de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, de simulare a acordarii unui credit, studii comparative privind
dobanzile/creditele (la mai multe banci) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate financiara: analiza documente, analiza
program informatic, analiza tipuri de credite, analiza dosare de creditare, analiza dobanzi
percepute, analiza activitati: de creditare, de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, de simulare a acordarii unui credit, studii comparative privind
dobanzile/creditele (la mai multe societati financiare) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate de asigurari: analiza documente, analiza
program informatic, analiza tipuri de asigurari, analiza propunere oferte, analiza dosar de
daune, analiza proceduri, analiza activitati de consultanta, de relatii cu publicul, de arhivare,
de verificare continut dosare, studii comparative privind tipurile de asigurari, (la mai multe
societati de asigurari) etc.

Descrierea activitatii desfasurate intr-o firma de contabilitate: analiza program informatic,
analizd documente de evidentad primara, de realizare a documentelor pentru Fisc (balanta,
bilant, cont de profit si pierderi, declaratii de impozite: impozit pe venit, contributii de
asigurari sociale, impozit pe profit, TVA, accize, impozite si taxe locale etc.).

Descrierea activitatii desfasurate intr-o societate comercialda/multinationala: analiza
program informatic, analiza documente de evidenta primara, de realizare a documentelor
pentru Fisc (balanta, bilant, cont de profit si pierderi, declaratii de impozite: impozit pe venit,
contributii de asigurari sociale, impozit pe profit, TVA, accize, impozite si taxe locale etc.).
Descrierea activitatii desfasurate intr-o institutie publica: analiza documente, analiza
program informatic, surse de finantare etc.

Descrierea activitatii desfasurate la locul de munca: descrierea firmei, descrierea postului,
vechimea in firma si pe post, descrierea activitatilor prevazute in fisa postului, descrierea
oportunitatilor de avansare in viitor, oferite de finalizarea studiilor economice etc.
Descrierea activitatii desfasurate la propria firma: descrierea firmei, descrierea activitatii,
descrierea activitatilor prevazute in cadrul firmei etc.

Etc.
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